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WSTEP -PODSTAWA PRAWNA

1. Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej nr
10 z Oddziatami Integracyjnymi Im. Szarych Szeregdw w Starachowicach zwana dalej
,POLITYKA” zostata opracowana w zwigzku z  § 3 ust.1 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych
i organizacyjnych , jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 roku ,Nr 100,p0z.1024).

2. Celem Polityki  jest wskazanie podstaw dla wtasciwego wykonania obowigzkéw
Administratora danych w zakresie bezpieczenstwa i prawidiowej ochrony
przetwarzanych danych osobowych.

3. Polityka okresla zasady przetwarzania danych osobowych oraz ich zabezpieczenia,
jako zbiér regut i zalecen, regulujgcych sposdb ich zarzgdzania, ochrony
i przetwarzania w Szkole Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi Im. Szarych
Szeregéw w Starachowicach

4. Polityka zawiera zestaw informacji dotyczgcych szacowania procesdw przetwarzania
danych osobowych oraz obowigzujgcych  zabezpieczern  technicznych i
organizacyjnych, zapewniajgcych wfasciwg ochrone przetwarzania danych
osobowych.

5. Opracowang Polityke stosuje sie do danych osobowych :
e przetwarzanych w systemach informatycznych,
e przetwarzanych na nosnikach elektronicznych,
e przetwarzanych w sposéb tradycyjny.

6. Opracowany dokument Polityki Bezpieczenstwa zostat opracowany w oparciu
0 wytyczne zawarte w nastepujgcych aktach prawnych:

1) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 100,
poz. 1024 z pdzn. zm.),

2) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2014 r.,
poz. 1182),

3) ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 2004 r. Nr 256 poz.
2572 z pdzn. zm.),

4) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz. U. 2014r. 1170 poz. 1170).
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Definicje i pojecia:

Ustawa — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz.1182).

Dane osobowe - za dane osobowe uwaza sie wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizyczne;.

Zbiér danych — rozumie sie przez to kazdy posiadajacy strukture zestaw danych
o charakterze osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego,
czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

Integralnos¢ danych — rozumie sie przez to wtasciwos¢ zapewniajgcy, ze dane osobowe nie
zostaty zmienione lub zniszczone w sposdb nieautoryzowany.

Poufnos¢ danych— rozumie sie przez to wiasciwos¢ zapewniajgcy, ze dane nie s3g
udostepniane nieupowaznionym podmiotom.

Rozliczalnos¢ — rozumie sie przez to wtasciwos¢ zapewniajacg, ze dziatania podmiotu mogag
by¢ przypisane w sposéb jednoznaczny tylko temu podmiotowi.

Szkota — Szkota Podstawowa nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi Im. Szarych Szeregow
w Starachowicach

Przetwarzanie danych — rozumie sie przez to czynnosci takie jak zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, modyfikowanie, udostepnianie oraz usuwanie,
a zwtaszcza te, ktore wykonujg sie w systemach informatycznych.

Administrator Danych Osobowych - rozumie sie przez to organ, jednostke organizacyjng,
podmiot lub osobe, decydujacg o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.
W Szkole Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi Im. Szarych Szeregéw
w Starachowicach funkcje te petni: Dyrektor .

Administrator Bezpieczenstwa Informacji — osoba nadzorujgca z upowaznienia
Administratora Danych Osobowych przestrzeganie stosowania s$rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzania danych osobowych w sposéb
odpowiedni do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong. W Szkole Podstawowej nr
10 z Oddziatami Integracyjnymi Im. Szarych Szeregédw w Starachowicach funkcje te petni
Dyrektor jednostki.

Administrator Systemu Informatycznego - rozumie sie przez to osobe, podmiot nadzorujacy
i odpowiadajgcy za poprawng prace powierzonego mu sprzetu sieciowego oraz systemu
operacyjnego, oprogramowania instalowanego w danej jednostce organizacyjne;j.

Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych
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Identyfikator uzytkownika — rozumie sie przez to cigg znakoéw literowych, cyfrowych lub
innych jednoznacznie identyfikujagcy osobe upowazniong do przetwarzania danych
osobowych w systemie informatycznym.

Hasto — rozumie sie przez to cigg znakdéw literowych, cyfrowych lub innych, znany
jedynie osobie uprawnionej do pracy w systemie informatycznym.

System informatyczny — rozumie sie przez to zespot wspodtpracujacych ze sobg urzadzen,
programoéw, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych
w celu przetwarzania danych.

ZASADY | PROCEDURY ZWIAZANE Z BEZPIECZENSTWEM | OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Obowigzkiem kierownika jednostki zwigzany jest z wdrozeniem zasad i procedur, za ktére
jako Administrator Danych Osobowych (ADO) jest odpowiedzialny. Jednoczesnie pracownicy
jednostki sg zobowigzani do realizacji procedur, jakie sg natozone w ramach polityki
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych

Cechg gtéwng w procesie przetwarzania danych osobowych jest odpowiednie poczucie
odpowiedzialnosci a takze swiadomosci po stronie pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane
osobowe w ramach swoich obowigzkdw stuzbowych.

Pracownicy sg zobowigzani do:

e przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

e postepowania zgodnie z politykg bezpieczenstwa w jednostce,

e ziozenia oswiadczenie o przestrzeganiu zasad polityki bezpieczenstwa ,

e zgtaszania  Administratorowi Danych  Osobowych lub  Administratorowi
Bezpieczenstwa Informacji podejrzenia lub stwierdzenia faktu naruszenia
bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych przetwarzanych w jednostce.

ZADANIA | OBOWIAZKI ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administrator danych zobowigzany jest do zapewnienia, aby dane osobowe byty:
a) przetwarzane zgodnie z prawem,
b) zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw i nie wykorzystywane do innych
celow,
c) pozyskiwane i przetwarzane merytorycznie poprawnie i adekwatnie w stosunku do
celéw.
2. W przypadku podjecia decyzji, zgodnie z art.36 ust. 3 ustawy o ochronie danych

osobowych wyznacza osobe, zwang dalej Administratorem Bezpieczenistwa Informacji,
odpowiedzialng za bezpieczenstwo danych osobowych w systemie informatycznym,
w tym w szczegdlnosci za przeciwdziatanie dostepowi osdb niepowotanych do systemu,

Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych
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w ktérym przetwarzane sg dane osobowe, oraz za podejmowanie odpowiednich dziatan
w przypadku wykrycia naruszen w systemie zabezpieczen.

. Opracowuje instrukcje postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych,

przeznaczong dla osdb zatrudnionych przy przetwarzaniu tych danych.

Okresla budynki, pomieszczenia lub czesci pomieszczen, tworzgce obszar, w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe .

Opracowuje instrukcje, okreslajagcg sposdb zarzadzania systemem informatycznym,
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Prowadzi ewidencje oséb uprawnionych do przetwarzania danych osobowych zgodnie
z art.39 ustawy.

Organizuje szkolenia majgce na celu zaznajomienie kazdej osoby przetwarzajgcej dane
osobowe z przepisami dotyczgcymi ich ochrony.

Odpowiada za opracowanie zakresu czynnosci osoby zatrudnionej przy przetwarzania
danych osobowych, ktory okresla odpowiedzialnos¢ tej osoby za:

a) ochrone danych przed niepowotanym dostepem,

b) nieuzasadniong modyfikacje lub zniszczenie danych,

c¢) nielegalne ujawnienie danych osobowych osobom nieuprawnionym.

ZADANIA | OBOWIAZKI ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA INFORMACJI

Nadzér na przestrzeganiem instrukcji okreslajgcej sposdb zarzgdzania systemem
informatycznym.

Nadzér nad wtasciwym zabezpieczeniem sprzetu oraz pomieszczen, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe.

Nadzoér nad wykorzystywanym w jednostce oprogramowaniem oraz jego legalnoscia.

. Przeciwdziatanie dostepowi 0séb niepowotanych do systemu, w ktérym przetwarzane sg

dane osobowe.

5. Podejmowanie odpowiednich dziatan w celu wtasciwego zabezpieczenia danych.

10.

11.

. Analiza ewentualnych naruszen w systemie zabezpieczen danych osobowych.

Podejmowanie decyzji o instalowaniu nowych urzadzehn oraz oprogramowania
wykorzystywanego do przetwarzania danych osobowych.

Nadzér na naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych
zawierajgcych dane osobowe.

Definiowanie uzytkownikéw i haset dostepu.

Nadzér nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz okresowym
sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci.

Wdrozenie szkolen z zakresu przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
srodkéw technicznych i organizacyjnych przy przetwarzaniu danych w systemach
informatycznych.

Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych
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Prowadzenie ewidencji oséb, ktdére zostaly zapoznane z Politykg Bezpieczenstwa
dokumentem i zobowigzujg sie do stosowania zasad w nim zawartych wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6.
Sporzadzanie i przedstawianie ADO raportéw z naruszenia bezpieczerdstwa systemu
informatycznego wg wzoru zawartego w zatgczniku nr 7.

ZADANIA | OBOWIAZKI ADMINISTRATORA SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

Dokonywanie zmian uprawnien uzytkownikow.

Nadzér nad funkcjonowaniem systemu informatycznego.
Kontrola uzytkownikéw w zakresie uprawnien ich dostepu.
Wspotpracuje z Administratorem Bezpieczedstwa Informacji w przypadku naruszenia
zabezpieczen w systemie.

Dokonuje napraw sprzetu komputerowego oraz przegladu.
Aktualizuje oprogramowania, w tym programy antywirusowe .

Zasady stosowania srodkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych do
zapewnienia poufnosci, integralnosci i dostepnosci przetwarzanych danych.

Poufnosé¢ — wiasciwos¢ zapewniajgca, ze informacja nie jest udostepniana lub ujawniana
nieautoryzowanym osobom.

Integralnos¢ — wiasciwos¢ zapewniajaca, ze informacje nie zostaty zmienione lub zniszczone
W sposdb nieautoryzowany.

Dostepnos¢ — wtasciwos¢ bycia dostepnym i mozliwym do wykorzystania na zgdanie,

w zatozonym czasie, przez autoryzowany podmiot.

1.

2
3.
4

Wydano upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Prowadzony jest rejestr oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
Przydzielany jest identyfikator uzytkownika i stosowane jest hasto dostepu.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek zablokowania stacji roboczej lub wylogowania sie
z systemu informatycznego stuzgcego do przetwarzania danych osobowych
w przypadku czasowego opuszczenia stanowiska pracy.

Kazdorazowe zakonczenie pracy w systemie stuzagcym do przetwarzania danych
osobowych poprzedzone jest zabezpieczeniem przed nieuprawnionym dostepem
dodatkowych nosnikdw danych, takich jak dyskietki, ptyty CD i inne, zawierajgcych dane
osobowe.

Obowigzuje zakaz wynoszenia poza pomieszczenia stanowigce obszar przetwarzania
danych osobowych elektronicznych nosnikéw informacji zawierajgcych dane osobowe
oraz kopie zapasowe bez wiedzy Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

W sytuacji przekazywania do naprawy sprzetu komputerowego z zainstalowanym
systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych osobowych lub
nos$nikiem informacji stuzacych do przetwarzania danych osobowych, powinien on

Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych
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zostaé pozbawiony danych osobowych przez fizyczne wymontowanie dysku lub
skasowanie danych, jesli jest to mozliwe naprawa powinna zosta¢ przeprowadzona
w obecnosci Administratora Bezpieczernstwa Informacji.
8. Ekrany monitoréw usytuowane s3 w sposob uniemozliwiajacy wglad, obserwacje
przetwarzania danych przez osoby postronne
ZAtACZNIKI DO POLITYKI BEZPIECZENSTWA:

e EWIDENCIA ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH ORAZ PROGRAMOW
ZASTOSOWANYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Ewidencja zbiordw, ich lokalizacja, programy , zabezpieczenie zakres przetwarzanych danych
osobowych zostat zawarty w zatgczniku nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa .

e OPIS STRUKTURY ZBIOROW DANYCH WSKAZUJACY ZAWARTOSC POSZCZEGOLNYCH
POL INFORMACYJNYCH

Opis struktury zbioréw danych wskazujgcy zawarto$¢ poszczegdlnych pdl informacyjnych
i powigzania miedzy nimi zostat zawarty w zatgczniku nr 2 do Polityki Bezpieczenstwa.

e WYKAZ POMIESZCZEN STANOWIACYCH OBSZAR PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Wykaz pomieszczen stanowigcych obszar przetwarzania danych osobowych zostat zawarty
w zatgczniku nr 3 do Polityki Bezpieczenstwa.

e UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych zostato zawarte w zatgczniku nr 4 do
Polityki Bezpieczenstwa .

e RAPORT Z NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH.

Raport z naruszenia ochrony danych osobowych zostat zawarty w zatgczniku nr 5 do Polityki
Bezpieczenstwa.

e OSWIADCZENIE

Oswiadczenie o0 zachowaniu tajemnicy i zapoznaniu z Politykg Bezpieczeistwa stanowi
zatgcznik nr 6 do Polityki Bezpieczenstwa.

e EWIDENCIA 0SOB UPOWAZNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Ewidencja osdéb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych zostata zawarta
w zatgczniku nr 7 do Polityki Bezpieczenstwa.

Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych
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EWIDENCJA ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH TRADYCYJNIE W SZKOLE

PODSTAWOWEJ NR 10 Z ODDZIAtAMI INTEGRACYJNYMI IM. SZARYCH SZEREGOW

W STARACHOWICACH

Lp

NAZWA ZBIORU

Lokalizacja/ zabezpieczenie

Dzienniki lekcyjne

pokdj nauczycielski, kluczem dysponuje pracownik obstugi,
dyrektor szkoty

2. Dzienniki zaje¢ specjalistycznych pokdj nauczycielski, kluczem dysponuje pracownik obstugi,
dyrektor szkoty
3. Dzienniki nauczania pokdj nauczycielski, kluczem dysponuje pracownik obstugi,
indywidualnego dyrektor szkoty
4. Dziennik art. 42 KN pokdj nauczycielski, kluczem dysponuje pracownik obstugi,
dyrektor szkoty
5. Dzienniki wychowawcy Swietlicy, Swietlica, kluczem dysponuje pracownik obstugi, dyrektor
karty zgtoszen do Swietlicy szkoty
6. Dokumentacja wychowawcy klasy | sale lekcyjne, kluczem dysponuje wychowawca
7. Dziennik pedagoga pokdj pedagoga, kluczem dysponuje pedagog, pracownik
obstugi
8. Dziennik psychologa pokdj psychologa, kluczem dysponuje psycholog, pracownik
obstugi
9. Dziennik bibliotekarza, karty biblioteka, kluczem dysponuje bibliotekarz, dyrektor szkoty
biblioteczne
10. | Ksiegi ewidencji uczniow sekretariat, kluczem dysponuje sekretarz
11. | Ksiegi ewidencji dzieci sekretariat, kluczem dysponuje sekretarz
12. | Dokumentacja zywienia zaplecze kuchni, kluczem dysponuje intendent
13. | Listy obecnosci pracownikéw pokdj specjalisty ds. kadr i ksiegowos¢, kluczem dysponujcie

ksiegowa i specjalista ds. kadrowych

Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych
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14. | Arkusze ocen gabinet dyrektora, kluczem dysponuje dyrektor, z-ca dyrektora
15. | Swiadectwa szkolne i duplikaty sekretariat, kluczem dysponuje sekretarz
16. | Teczki akt osobowych szafa metalowa, w pokoju specjalisty ds. kadr i ksiegowos¢,
kluczem dysponujcie specjalista ds. kadrowych
17. | Teczki nadzoru pedagogicznego gabinet dyrektora, kluczem dysponuje dyrektor, z-ca dyrektora
18. | Teczki awansu zawodowego gabinet dyrektora, kluczem dysponuje dyrektor, z-ca dyrektora
19. | Decyzje dyrektora dotyczace sekretariat, kluczem dysponuje sekretarz
indywidualnych spraw
uczniowskich
20. | Dokumentacja opiekunczo- pokdj pedagoga, pokdj psychologa, kluczem dysponuje
wychowacza pedagog, psycholog pracownik obstugi
21. | Dokumentacja pomocy gabinet z-cy dyrektora, kluczem dysponuje dyrektor, z-ca
psychologiczno — pedagogicznej dyrektora
(opinie, orzeczenia)
22. | Ewidencja uczniow gabinet z-cy dyrektora, kluczem dysponuje dyrektor, z-ca
przystepujacych do sprawdzianu dyrektora
zewnetrznego
23. | Ewidencja zasobdw szkoty SIO sekretariat, kluczem dysponuje sekretarz, pokdj specjalisty ds.
kadr i ksiegowosé, kluczem dysponujcie ksiegowa i specjalista
ds. kadrowych
24. | Arkusz organizacyjny szkoty gabinet dyrektora, kluczem dysponuje dyrektor, z-ca dyrektora
25. | Dokumenty finansowe (listy ptac, pokdj specjalisty ds. kadr i ksiegowos¢, kluczem dysponujcie
osobowe rozliczenia finansowe) ksiegowa i specjalista ds. kadrowych
26. | Dokumentacja ZFSS gabinet dyrektora, kluczem dysponuje dyrektor, z-ca dyrektora
27. | Dokumentacja archiwalna pokdj archiwum, kluczem dysponuje sekretarz
28. | Karty zdrowia ucznia, karty gabinet pielegniarki, kluczem dysponuje pielegniarka,
szczepien pracownik obstugi
29. | Protokoty powypadkowe - Sekretariat, kluczem dysponuje sekretarz
uczniowie
30. | Protokoty powypadkowe - Pokdj specjalisty ds. kadr i ksiegowo$¢, kluczem dysponujcie
pracownicy ksiegowa i specjalista ds. kadrowych
31. | Rejestr kart rowerowych Sekretariat, kluczem dysponuje sekretarz
32. | Rejestr wydanych legitymacji Sekretariat, kluczem dysponuje sekretarz
33. | Rejestr wydanych zaswiadczen Sekretariat, kluczem dysponuje sekretarz

Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych
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NAZWA ZBIORU

ZAKRES DANYCH

PRACOWNICY

AKTA OSOBOWE NAUCZYCIELI ORAZ

PRACOWNIKOW NIEPEDAGOGICZNYCH

AN N N N S N VRN

ANANENEN

pesel

imie i nazwisko

nazwisko rodowe

data i miejsce urodzenia

ptec

adres staty

numer telefonu

e-mail

dowdd osobisty (seria i nr, wydany przez, data
wydania)

imie ojca

imie matki

stan cywilny i rodzinny

stosunek do stuzby wojskowej (dokument wojskowy,
seria i numer, stopien wojskowy)
numer legitymacji stuzbowej
posiada gospodarstwo rolne
emeryt

rencista

obywatelstwo obce

osoba kontaktowa
wyksztatcenie

nazwa szkoty i rok ukoriczenia
warunki zatrudnienia

staz pracy

historia pracy, kary, nagrody
tytut zawodowy

zawdd wyuczony i wykonywany
uzyskane kwalifikacje
nieobecnosci w pracy

LISTY PLAC pesel
imie i nazwisko
stanowisko
numer konta bankowego
INFORMACIJE O ZAROBKACH (PIT-Y) pesel
nip

imie i nazwisko/nazwisko rodowe/
data i miejsce urodzenia

adres staty

wysokos¢ zarobkéw

ZASWIADCZENIA

RN N N N N N N N N N N N N N N N N VA SR NEN

pesel

nip

imie i nazwisko/nazwisko rodowe
data i miejsce urodzenia
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adres staty
wysokos¢ zarobkdw
warunki pracy

DOKUMENTACJA UBEZPIECZENIOWA

pesel

imie i nazwisko/nazwisko rodowe
data i miejsce urodzenia

adres staty

informacje o stanie zdrowia

PROTOKOLY POWYPADKOWE

imie i nazwisko/nazwisko rodowe
data i miejsce urodzenia

adres staty

informacje o stanie zdrowia

PODANIA OSOB UBIEGAJACYCH SIE
O PRACE

data i miejsce urodzenia
adres zamieszkania
wyksztatcenie

telefon

e-mail

przebieg kariery zawodowej
dodatkowe kwalifikacje

DOKUMENTACIA ZWIAZANA Z AWANSEM
ZAWODOWYM NAUCZYCIELI

imie i nazwisko

data i miejsce urodzenia
adres staty
wyksztatcenie

historia pracy

uzyskane kwalifikacje

ARKUSZE ORGANIZACYJNE SZKOtY

imie i nazwisko
wyksztatcenie

warunki zatrudnienia

staz pracy/ tytut zawodowy
przydziat zadan

informacje o zatrudnieniu

SYSTEM INFORMACJI OSWIATOWE)

pesel

ptec

wyksztatcenie

nazwa szkoty i rok ukoriczenia
warunki zatrudnienia

staz pracy

historia pracy,

kary, nagrody

tytut zawodowy

zawdd wyuczony i wykonywany
uzyskane kwalifikacje
nieobecnosci w pracy

KSIEGA ZASTEPSTW

imie i nazwisko
nieobecnosci w pracy
przydziat zastepstw

DOKUMENTACIJA ZFSS

AN R N N N N N N N N N N N N N N R N N RN N N N N A N O N AN N N N N ENE NN

imie i nazwisko,
Srednia dochoddw
informacje o stanie zdrowia

UCZNIOWIE
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KSIEGA UCZNIOW

ASANENENENEN

pesel

imie i nazwisko,

data i miejsce urodzenia,

pteé,

adres staty,

imie, nazwiska i adresy rodzicow (opiekunow
prawnych).

ARKUSZE OCEN

ASANENENENEN

pesel,

imie i nazwisko,

nazwisko rodowe,

data i miejsce urodzenia,

pteé,

adres staty (miejscowos¢, ulica, nr domu, numer
mieszkania)

SWIADECTWA | DUPLIKATY

AN NN

pesel,

imie i nazwisko,

data i miejsce urodzenia,
data wydania,

oceny

EWIDENCJA UCZNIOW PRZYSTEPUJACYCH
DO SPRAWDZIANU ZEWNETRZNEGO
HERMES - OKE

pesel

imie i nazwisko

data i miejsce urodzenia
ptec

SYSTEM INFORMACJI OSWIATOWE)

pesel

ptec

nazwa szkoty i rok ukoriczenia
opinie/ orzeczenia

KARTY WYCIECZEK SZKOLNYCH

SN N N N NN A NENENEN

imie i nazwisko,

data i miejsce urodzenia,

pteé,

adres staty,

imie , nazwiska i adresy rodzicéw (opiekundw
prawnych).

REJESTR WYDANYCH LEGITYMACII
SZKOLNYCH

imie i nazwisko,
pesel,

data urodzenia,
klasa,

numer legitymaciji.

EWIDENCJA UCZNIOW ZAMIESZKALYCH
W REJONIE SZKOtY

AN N N N S ASANENE N

pesel,

imie i nazwisko,

data i miejsce urodzenia,

pteé,

adres staty,

imie , nazwiska i adresy rodzicéw (opiekundéw
prawnych).

REJESTR ZASWIADCZEN | ZASWIADCZENIA

ASENENEN

imie i nazwisko,

data i miejsce urodzenia,
adres staty,

klasa
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DZIENNIKI LEKCYJNE, NAUCZANIA
INDYWIDUALNEGO, ZAJEC
POZALEKCYJNYCH

NENENENAN

imie i nazwisko,

data i miejsce urodzenia,

pteé,

adres staty,

imie , nazwiska i adresy rodzicéw (opiekundéw
prawnych).

DZIENNIK PRACY PEDAGOGA SZKOLNEGO

imie i nazwisko,

DZIENNIK ZAJEC SPECJALISTYCZNYCH

imie i nazwisko,

REJESTR KART ROWEROWYCH

imie i nazwisko
pesel
data urodzenia
adres

SEGREGATOR Z OPINIAMI |
ORZECZENIAMI UCZNIOW Z PPP |
PORADNI SPECJALISTYCZNYCH

NN NN AN N NASAYAN

imie i nazwisko,

data i miejsce urodzenia,

pteé,

adres staty,

imie , nazwiska i adresy rodzicéw (opiekunéw
prawnych),

zalecenia poradni

KARTY ZAPISU DO SWIETLICY

imie i nazwisko,
klasa

PROTOKOLY POWYPADKOWE

imie i nazwisko,

data i miejsce urodzenia,
adres staty,

informacje o stanie zdrowia

KARTA ZDROWIA UCZNIA

CURRRRR]R]

pesel

imie i nazwisko,

data i miejsce urodzenia,

adres staty,

imie , nazwiska i adresy rodzicéw (opiekundéw
prawnych),

informacje o stanie zdrowia

KARTY SZCZEPIEN

ANENENENENEN

pesel

imie i nazwisko,

data i miejsce urodzenia,

adres staty,

imie , nazwiska i adresy rodzicéw (opiekunéw
prawnych),

informacje o stanie zdrowia

KARTY BIBLIOTECZNE

ANENEN

imie i nazwisko,
klasa

Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych
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Zatgcznik nr 3

WYKAZ POMIESZCZEN STANOWIACYCH OBSZAR PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Obiekt Pomieszczenia, w ktérych przetwarzane sg dane

Szkota podstawowa nr 10 z sekretariat,

Oddziatami Integracyjnymi im. gabinet dyrektora,

Szarych Szeregéw w gabinet zastepcy dyrektora,
Starachowicach kadry i ksiegowosg,

27-200 Starachowice, Al. Armii pomieszczenie intendenta,
Krajowej 1 gabinet pedagoga,

biblioteka z czytelnia,

gabinet psychologa,

gabinet logopedy,

sala rehabilitanta,

sale lekcyjne,

pomieszczenie nauczycieli w-f,
pokdj nauczycielski,

gabinet pielegniarki
pomieszczenie archiwizacyjne.

N N N N N N N NN
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Zatgcznik nr 4

UPOWAZNIENIE NE oo

Zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002
r., poz.1182 ), zgodnie z zakresem czynnosci i ztozonego oswiadczenia w sprawie znajomosci
przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych

Upowazniam
PANG/PANIG: covecvenititeceeteeeieet ettt st t e ebebes et s e e bt s e bbb s e e shabasebe bt shabebebeaetsasana bt et tessan et ens

do przetwarzania danych osobowych gromadzonych w systemie informatycznym/ nie
informatycznym w zbiorach :

Lp. PEtNA NAZWA ZBIORU

Powyzsze upowaznienie wydaje sie na okres do

Administrator Danych Osobowych

Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych
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Zatacznik nr 5

Raport
z naruszenia ochrony danych osobowych

w Szkole Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi im. Szarych Szeregow
w Starachowicach
I DT | - L USSR (CToTe b4 I- H USSR
(dzien, miesigc, rok) (00:00)

2. Osoba powiadamiajgca o zaistniatym zdarzeniu:

(Imie, nazwisko, stanowisko sfuzbowe, nazwa uzytkownika (jesli wystepuje) )

3. Lokalizacja zdarzenia:

(np. nr pokoju, nazwa pomieszczenia)

4. Rodzaj naruszenia bezpieczenstwa oraz okolicznosci towarzyszgce:

/data, podpis Administratora Bezpieczeristwa Informacji/

Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych
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Zatacznik nr 6

OSWIADCZENIE

Imie i nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Stwierdzam wtasnorecznym podpisem, ze zapoznatem/am/ sie z ,,Polityka
Bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 10
z Oddziatami Integracyjnymi im. Szarych Szeregédw w Starachowicach” oraz
Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Szarych Szeregdw w Starachowicach

Jednoczesnie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pdin. zm.) zobowigzuje
sie do ochrony przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjag Iub
zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, danych osobowych
przetwarzanych oraz do zachowania ich w tajemnicy w czasie trwania jak i po
ustaniu zatrudnienia.

Rownoczesnie oswiadczam, ze zostatem(am) poinformowany(a)
o odpowiedzialno$ci stuzbowej i karnej w przypadku naruszenia przepiséw.

(imie, nazwisko i podpis osoby przyjmujacej oswiadczenie) (data i podpis sktadajgcego oswiadczenie)
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Zatgcznik nr 7

Ewidencja oséb upowaznionych przy przetwarzaniu danych osobowych
w Szkole Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi im. Szarych Szeregéow w Starachowicach

L.p. Imie i nazwisko

Stanowisko

Data
przeszkolenia

Nr upowaznienia imiennego

Data nadania
upowaznienia

Data ustania
upowaznienia

Zakres
upowaznienia*

*Zakres upowaznienia:

wglad

wprowadzanie

modyfikacja

usuwanie

c2ls|o




