14. Sprawowanie nadzoru nad badaniami okresowymi pracownikow.
15. Sledzenie zmian dotyczacych zatrudniania i wynagradzania pracownikow.
16. Przedktadanie materialdow organom kontroli Iub osobom upowaznionym do sprawowania czynnosci kontrolnych
w Szkole.
17. Pilnowanie terminéw szkolenia BHP dla pracownikow.
18. Wykonywanie prac zleconych przez Dyrektora Szkoty.
19. Prowadzenie rejestru w systemie SI0.
20. Przygotowywanie projektow dokumentow /pism kadrowo-ptacowych.
21. Przygotowywanie korespondencji/ pism powstatych z realizacji swojego zakresu obowigzkoéw i czynnosci.
22. Archiwizowanie okreslonych danych (kadrowych) i dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.
23. Opracowywanie dokumentacji wnioskowej do PUP, ZUS i US
24. Prowadzenie ewidencji zawodowej nauczycieli — awans
25. Dokonywanie przydziatu odziezy ochronnej, odziezy roboczej oraz ekwiwalentu za zakup odziezy.
4.Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny,

2.CV
3. Dyplomy ukonczenia studiow
3. Kserokopie §wiadectw pracy (pos§wiadczone za zgodno$¢ z oryginalem)

4. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajace kwalifikacje (poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem)

Dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

»Wyraziam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Szkole Podstawowq nr 10 w Starachowicach
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 7 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w twigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).”

Oferty nalezy sktada¢ w Szkole Podstawowej nr 10, 27-200 Starachowice, ul. Armii Krajowej 1 w zamknigtych
kopertach z podanym adresem zwrotnym i numerem telefonu z dopiskiem: ,,Konkurs na kandydata na stanowisko
specjalista ds. ekonomiczno-kadrowych” lub wysta¢ na adres: Szkota Podstawowa nr 10, 27-200 Starachowice, ul.
Armii Krajowej 1 w terminie do 27.03.2020r. do godz. 15.00. Decyduje data wptywu oferty do Szkoty Podstawowej
nr 10 w Starachowicach. W konkursie dopuszcza sie sktadanie ofert w postaci elektronicznej.

Aplikacje, ktore wptyna do Szkoty po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Dyrektor zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych z wybranymi kandydatami.

Dyrektor Szkoty
I-

Renata Samela






